UBND HUYEN GIA LAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN TH] TRAN YEN VIEN Djc ldp - Ty do - Hanh phic
Sé: Q/QD-MNTTYV TT Yén Vién, ngay Adthdng 10 ndm 2021
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché td chirc va hoat djng trwong Mim non thi trin Yén Vién
Nim hoc 2021-2022

HIEU TRUOGNG TRUONG MAM NON THI TRAN YEN VIEN

Cdn ctr Quyét dinh s6 824 /QP-UBND ngay 18 thang 10 nim 1997 ciia
UBND huyén Gia Ldm vé viéc thanh Idp tricong Maém non thj trdn Yén Vién;

Can cit Théng tur 56 52/2020/TT-BGDPT ngay 31/12/2020 Ban hanh Diéu
1¢ Truong mam non;

Can cit thuc trang, quy mé phdt trién gido duc ciia truong Mém non thi
trdn Yén Vién;

Cén cir y kién théng nhat théng qua cdc quy ché, quy dinh cia triong
thuc hién nam hoc 2021-2022 cia héi d&ng su pham nha truong tai hoi nghi
vién chirc ngay 11/10/2021.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh nay Quy ché tb chirc va hoat dong
truong Mam non thi trdn Yén Vién gdm:

Piéu 2. Ban chi dao ¢6 nhiém vy théng béo cong khai dén toan thé can
bg, gido vién, nhan vién, té chirc, doan thé thudc nha trucmg dé thyuc hién va
giam sat; thuong xuyén cdp nhdt cac van ban, huéng din méi cia céc cap cb
thdm quyén dé dé xuat bd sung, diéu chinh quy ché, quy dinh dam bao dung céac
quy dinh hl@n hanh.

Piéu 3. Ban chi dao thyc hién QCDC nha tru(mg todn thé can bd, gido
vién, cong nhan vién, hoc sinh truong Mam non thi trdn Yén Vién chiu trach

nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu dieu 3;

- Hiéu truémg/ dé quén 1y, chi dao;

- Ban thanh tra nhan dan/ dé gidm sat;
- Luu: VT, BCDTHQCDC.

U TRUONG

Truong Thi Hai Yén



UBND HUYEN GIA LAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN TH] TRAN YEN VIEN Pjc lip - Ty do - Hanh phic

QUY CHE

T chirc v hogt djng Truyng MAm non Thj trin Yén Vién
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 92 /0D-MNTT i’ V ngay ! 2/10/2021
ctia Hi¢u truedng triueong mam non Thj tran Yén Vién)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va dbi twong 4p dung

1. Quy ché nay quy dinh vé&: Vj tri, nhiém vy, té chirc va quan ly trudng
mam non Thj trdn Yén Vién ; Chuong trinh va cac hoat dong nuéi dudng, chim
s6c, gido duc tré em; Tai san cua trudng; Gido vién va nhén vién; Tré em; Quan
hé giira trudng mim non véi gia dinh va x4 hoi.

2. Quy ché nay 4p dung ddi véi trudng mim non Thj trin Yén Vién. Té
chirc, ca nhan c6 lién quan.

Diéu 2. Nhiém vu va quyén han cia truong

1. T4 chirc thue hi¢n viéc nubi dudng, chim séc, gido duc tré em tir hai tu
théng tudi dén by hai thang tudi theo chuong trinh gido duc mim non do Bd
truémg Bo Gido duc va Pao tao ban hanh.

2. Huy déng tré em Iira tubi mam non dén trudng; Té chirc gido duc hoa
nhép cho tré em c6 hoan canh khé khin, tré em khuyét tat.

3. Quén ly can by, gido vién, nhan vién dé thuc hién nhiém vu nuéi
duéng, chdm séc va gido duc tré em.

4. Huy dng, quén Iy, sir dung céc ngudn luc theo quy dinh cia phap luat.

5. Xay dung co s& vét chét theo yéu cau chuin hod, hién dai hoa hosc
theo yéu cau t6i thidu déi vdi ving dic biét khé khan,

6. Phoi hop véi gia dinh tré em, té chirc va c4 nhan dé thuc hién hoat
dong nuéi dudng, chim séc va gido duc tré em.

7. Té chirc cho cén bd quan ly, gido vién, nhan vién va tré em tham gia
cac hoat dong xa hoi trong cong d(‘?mg.

8. Thuc hién kiém dinh chit lugng nuoi dudng, chim séc va gido duc tré
em theo quy dinh.

9. Thyc hién cac nhiém vy va quyén han khac theo quy dinh cta phap
ludt,

Diéu 3. Phén cap quén Iy nha nuée déi véi nha truong

1. Uy ban nhan dén huyén Gia Lam quan ly nha trudng



2. Phong gido dyc va dio tao Gia Lam giip UBND huyén thyre hig¢n chy
ndng quan 1y nha nude trye tiép nha trudng.
Ditu 4: Ché dd 1am vige, hi hop .
I. Trudng Mam non 1am viéc theo ché d Thu m;“mg - -
2. Hgi hop dinh ky: so két théng, so két hoc ky, tong két, sinh hoat chuyan
mon,
3. Hoi hop khén
Dicu 5. Ngi quy
1. Can bp,
viée kiém tra, d¢
2 ¢6 mit ; 7h30c
2. Khéng
khi d3 hoan th
Y ra khoi tnr
noi chuyén r

g dinh ky: theo sy tridu tip cia Hiéu trudng

clia trudng i .
8ido vién, nhan vién trye phai dén ding 7gitr dé thyc .h'@". cong
n tré, cdp nhét théng tin. 7h15: Can b9, gido vién, nhan'wen ca
an bg, gido vién, nhan vian ca 3 cd mit. Tra tré tir 16h dén 17h.‘
di mugn vé sém, khdng lam viac riéng trong gi¢ lam viéc. Ra v
anh xong moj cong vigc theo nhiém vy duge phin cong. Khéng ty
ong khi chua duge sy cho phép cia démg chi Higu trudng, Khong
iéng, khéng sir dung dién thoai trong khi hop. Néu lam vige ngoé'i
0ai vi viée riéng phai bao cdo vai Ban giam hiéu va ding ky vao sé
truc clia béo vé. Nghi 1am phéi c6 don Xin phép, chi nghi khi da dwoc sy nhét trf
cua Hiéu trudng. Néu nghi dét xuét phai bo cao ngay vo6i Higu trudng trude gio
cO mit & truong 30 phut.

3. Khi dén trudng, gio vién, nhan vién phai mic dong phuc, deo the vien
chire, diu toc gon gang, thai do hoa nhi v; phu huynh va dong nghiép.
4. Khi nhéan hoic tra tré, gido vién chiju trach nhié
truc tiép trao déj voi ph

vao 16p. Bao déam an toan tuyét ddi cho tre. Ng

hiém cdm moi bidy hién déi xir
khéng cong bing, xic pham dén danh dy, nhan Pham va than thé tra.

7. Giir gin v¢ sinh noi 1am vi€c that sach s8, gon, dep, khong wirt réc bira
bai.

8. Thyuc hién nghiém chinh lich vé sinh trudng 16p han
hang thang. Nghiém cim ty y phat ngon tly tién, khon
gi0 1am viée, khong cung cAp tai lidu khi chua duge Higu trudng cho phép. (Xt
Iy céc tinh hudng, céc théng tin trong nha truong phai chinh Xéc, phai béo cao
vdi hiéu trudng trude khi giai quyét céc tinh hudng khi cin 3

g ngay, hang tuln,
g tu tap noj chuyén trong



9. Céc phuong tién di lgi dé dung khu vyc, gon gang, an toan. Cam di xe
trong san trudng, phyc ting sy phén céng chi dgo cuia cip trén va td chirc.

10. Thuc hi¢n nghiém chinh noi quy phbng chong chﬁy nd, tiét kiém dién,
nudc, khong tim £0i, gifit ri tai truedng. Phai kiém tra ngéit dién, khoa voi nudc,
khod gas, khod cira cin than trudc khi ra vé.

11. Bdo vé ¢6 trdch nhiém bdo dim an ninh trong trudng, tuyét dbi khong
ngéi & trong phong bao vé trong gid doén, tra tré dé bao quat va huéng din phu
huynh dd xe, x€p xe ding qui dinh, Khéng cho nguoi la vao truong khi chua c6
sy ddng y cia BGH.

12. Pho hi¢u trudng phu trach mang gido duc cé trach nhiém chi dao gido
vién chdm séc, quan ly, gido duc tré dam bao ding ndi quy, quy ché ctia nganh,
dam bao an toan cho tré trén 16p, dap (mg voi nhu cau chinh dang cua phu
huynh va yéu ciu nha truong dé ra.

13. Phé hiéu truéng phu trach nuéi c6 trach nhiém chi dao k€ todn, c6
nu6i xay dung thuc don tinh n cho tré ddm bao dinh lugng ca lo, ty 1€ céc chat
cin d6i. C6 nudi cé trich nhiém thuc hién ding ndi qui nha bép, dam bao
VSATTP, dam bao cho tré duge dn ngon miéng, ding gio.

14. Thi quy khong dugc phép sir dung quy cta nha truong vao nhimng
muc dich ¢ nhén, tam tmg tién cho CB-GV-NV khi chua dugc Hiéu trudng ky
duyét; Thi quy dinh ky cudi thang bao cdo tinh hinh Quy tién mat véi Hiéu
trudong.
15. Nhan vién phong tai vu khong tu y cho nguoi khac xem sb sach, may
tinh va céc thiét bi khac ciia phong tai vu khi chua dugc sy ddng y cia Higu
trudng; Nhan vién phong tai vu ra khéi phong phai khoa cira; chia khoa phong
khéng giao cho ngudi khdc cim hg.

16. Moi phét sinh lién quan dén cong téc tai chinh, nudi dudng phai béo
céo kip thoi véi Hiéu truong dé giai quyét.

17. Déi véi phy huynh: Thyc hién ding ndi quy, quy ché clia nha trudng;
Thanh toan déng gbp céc khoan tién hoc cho tré theo ding thdi gian quy dinh.
Sép xép dé xe theo hang 16i,dé xe ding noi quy dinh, khoa xe cén than, khong
dé db diing c4 nhén tai xe, khong di xe trong san trudng tu chiju trach nhiém vé
tai sin ctia minh; Khong mic nhing trang phuc kém vin minh (qucfn dui, dao
may 0, quadn sode ngdn, do 2 ddy, vdy ngil...) vao truong. Giir gin vé sinh moi
trudng, bo réc ding noi quy dinh, khéng khac nhd bira bai, khong bé canh, hai
hoa, qua trong trudng.



Chwong 11 y
VI TRi, NHIEM VU, TO CHUC VA QUAN LY

itu 6. Vj hi¢m v ) A A

?IeTl:\fanL:g:;lnnoﬁ Thi trdn Yén Vién 1 co 56 gido duc m“':;i‘;:?h‘i
18p, ¢6 tu cdch phap nhén, c6 tai khoan va con dAu riéng. Trudng i s
trén Yén Vién c6 01 diém truong cé dja diém tai ngd 484/58 Dudng Ha Huy
T@p -Thj trédn Yén Vién. a5 o foc

N 2.lth'1 truong ¢6 trach nhi¢ém hd trg cac nhém tré, 16p :nz’lu’gla:) doc lz_:p

trén dja ban Thj trin vé chuyén mén, theo sy phan céng'cﬁa cap c¢6 tham quyen
dé thyc hién tét cac nhi¢m vy néu tai Didu 2 cla Quy che nay.

Di¢u 7. Nhém tré, 16p miu gido

Nam hoc 2020-2021, tré em trong trudng dugc td chire theo cac nhém 16p
nhu sau:

02 nhém tré: s luong tré trong mdi nhom khong qua 35 tré

4 16p méu gido bé 3- 4 tudi: sb luong tré trong mdi 16p khong qué 35 tré

4 16p mau gido nhd 4- 5 tudi: s lugng tré trong moi 16p khong qué 40 tra

5 16p mau gido 16n 5- 6 tudi: sé lugng tré trong méi nhém khong qua 40
tré

Diéu 8. T4 chuyén mén gdm : 5 t§ chuyén mon

1.T6 mAu gio 1én: Bao g6m toan bj céc ddng chi giéo vién bién ché va
hop déng khéi mau gido 16n

2.T6 mAu gido nhd: Bao gdm toan b céc dong chi gido vién bién ché va
hop dong khéi mAu gido nh '

3.T6 mau gido bé: Bao gdm toan bd cdc dong chi gido vian bién ché va
hop dong khéi mAu gido be

, 4 To nha tré: Bao gdm toan bg céc ddng chi gi4o vién bién ché va hop

dong khoi nha tre

8, kiem tra, danh gia chit
» ham s6c gido dyc trg vy quan 1y, sir dung



tru(‘mg.Smh hoat djnh ky theo chj dao ciia Phong gido dyc va dao tgo, cua nha
A X
T e et W e

S u cho timg thanh vién clia truong dam bio
hop 1y, hiéu qua céng téc.

Diéu 9. T6 Viin phong

g L To "’?“ phong gdm cac nhén vién lam cong téc y té truong hoc, vin thu,
ké toan va nhén vién khéac.

2. Nl}iém vu c1':a td vin phong gdm:

& ?fay dung ke hoach hoat déng ciia té theo tuan, thang, nim nhim phuyc
vy cho viéc thuc hién céc hoat déng ciia nha trudng, nha tré vé chim séc, dinh
dudng;

‘ b. Gilp hiéu truéng quan 1y tai chinh, tai san, luu giit ho so cia nha
truong,
c. Thuc hién bdi dudng chuyén mon, nghiép vu, kiém tra, danh gia chat
lugng, hiéu qua cong viée cita cac thanh vién trong t theo ké hoach ctia nha
truong, nha tré;

d. Tham gia danh gia, xép loai céc thanh vién.

3. To viin phong sinh hoat dinh ky it nhét hai tudn mét lan.

Cudi m3i nim hoc nha truémg thuc hién dénh gia, xép loai can bd, gido
vién, nhan vién theo ding cac quy dinh hién hanh va huéng dan cia Phong Gido
duc va Pao tao.

Piéu 10. Hi¢u truwéng, Pho hi¢u truéng

* Hiéu truémg

1.Quén Iy didu hanh moi hoat déng cia trudmg, chiu tréch nhi¢m cé nhén
truée phap luat va cap trén vé toan bo hoat dong ctia truong.

2. Té chirc thuc hién nhimg qui dinh vé trédch nhiém cta nha trudng, nha

gido can b cong chire.

3. Léng nghe va tiép thu nhimg y kidn ciia c4 nhan, t& chirc doan thé trong
nha va cé céc cé bién phdp gidi quyét theo dung ché d6 chinh séch hién hanh ctia
nha nue theo ndi qui qui ché diéu 1¢ cia nha trudng va phi hop véi thdm quyén

iém dugc giao cho higu truong. Trong truong hop virot qua thim quyén

trach nh
ho c4 nhan, td chirc, doan thé

gidi quyét cita hiéu trudng thi phai thong béo ¢
trong nha truong bibt va béo 1én cép trén.

4. Thue hién hoi hop theo ding dinh ky, nhu hop giao ban, hop hoi dong
tur van, hoi nghi can bo cong chirc hang nam.

5. Thuc hién ché d cong khai tai chinh theo diing qui dinh ciia nha nude,
cong khai céc quyen loi, ché db chinh séch va viéc danh gid dinh ky dbi véi nha
gido can b cong chuc
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X iéu hién khan
6. Guong miu, di ddu trong viée diu “'fmh Ch?ng ;::}?i?él:liru il{lp, gié%l

dan chi trong nha trudong nhu: sach nhiéu, cira quyen, t himg bidu hién khong
diém, bung bit, lam sai syr thit, 1am tréi nguyén tic va nhing
din chu khac. . 3 an 1V nha

7. Thye hign nghiém tic nguyén téc tap m‘“ﬁ dfm ctm " 2:::1 Y n: :t
tredmg. Phoi hop chit ché véi céc td chirc dodn thé, cé nhén trong &P
huy dan chy trong céc t4 chire hoat dong ciia nha truong.

8. Bao v¢ giir gin uy tin ciia nha trudng ) . L

9. Huéng din, kiém tra don déc hoat déng cia cip SHOL oy trong
Viée thye hién qui ché dan cha va giai quyét kip thoi nhimg kién nghi cia cp
dudi theo thim quyén. PR .

10. Phéi hop véi t6 chire cdng doan trong nha trudng t6 chirc hoi nghi cén
bd cdng chite m3i nam 1 14n theo quy dinh ctia Nha nuéc.

I1. Higu trudng phai 14y y kién tham gia déng gép xay dung cla céc c
nhén hojc t4 chirc doan tha trude khi quyét dinh:

- Ké hoach phat trién, tuyén sinh, day hoc, n
ddng khac ciia nha truong trong nim hoc.
- Cén cir nhiém vu ké hoac
trién gido duc cia Thj trén, higy

ghién ctru khoa hoc va hoat

h ndm hoc cia phong gido duc, ké hoach phat
truong dy thao ké hoach nim hoc,

théng qua
toan hdi dong nha truomg x8y dung y kién bd xung cho ban dy thao di dén
thong nhét dé thye hién .

ach ndm hoc ctia nha trudng trude hoi nghi
giao ban gido duc dé cic cap lanh dao, cac nganh nam duge clng thémg nhét v
c6 ké hoach té chirc thyc hién dap ¢ 3

VU clia cic t6 chirc by may trong nha trudmg,
- Ké hoach tuyén dung, dao tao, bdi dudng trinh d9 chuyén man, nghiép
VU clia nha gido, c4n bd cong chire,

- K& hoach xdy dyng co s vét chét clia nha trudng, céc hoat ddng dich
VU, san xuat clia nha truong,

ng nam hoc,
- Chu tich hdi ddng thi dua
tiép phu trach mang phong chéng

: 0 nhiing 1ang phi, truéng
ban thuc hién qui ché dan chi trong trudng,
* Phé higu trudmg:



+ Pho hiéu trud \ L

trong trudmg, dfrqctrl:g:gt r'::é’;guﬂfl giup Vige cho hi¢u trm‘&ng quan ly ho?t dq“)r.lg

N P ong giao nhi¢m vy phy trich timg mt hoat djng cua
nha truong va chiu trich nhig¢m trude higu trudmg vé nhié P

£ Pl e o e g vé nhi¢m vy dugc phén cong.

_ ¢c hoc tip nang cao vé trinh d¢ CM, trinh dd quén 1y, trinh d¢ chinh
trl. -
hidu tr:érc:gu,p ﬂ:’;;u';;lzo;:% thye ‘hién cac lTnh‘ virc cong }i'lC thfao sir phén c6ng‘cﬁa
Nl;l"mg 0 ki ‘FE‘ tn;rong gl:u quyet nhing cong V{éc duge phén cong.
) g Viéc vugt qua tham quyén ciia minh cén trao doi va xin y kién hiéu
truong.
' + Xdy dyng ké hoach cy thé theo mang dugc phén céng, béo céo hiéu
trudng duyét
: + Hiéu phé thudmg xuyén tham muru, gitip higu trudng quan 1y mot s mit
cong tac hang ngay do hiéu trudng phén cong va cung hiéu trudng t& chirc cong
tac 1am viéc.

+ Tai hoi nghj giao ban ciia trudng, higu phé béo céo cong tac ciia minh
dat két qua theo chi tiéu d& ra. Khi c6 van dé phét sinh can giai quyét thi dua ra
hdi nghj ban bac, hiéu truong nha truong quyét dinh. Cy thé:

*D/c phd hiéu truéng phu trich nudi duong: Chiju trach nhi¢m mang
chiam séc nudi dudng tré, quan ly moi hoat dong cua t& nudi dudng, kiém tra
thudmng xuyén qué trinh giao nhén thyc phim, ché bién mén &n dam bao vé sinh
an toan thuc phim, dam bio dinh lugng ca lo, ty 1¢ can dbi cac chat dinh dudng,
rénh thét thoat lang phi thuc phim. Chiu trédch nhi¢m trude hi¢u trudng vé viéc
th4t thoat thuc phim trong qud trinh ché bién thyc phim.

Truc tiép phu trédch mdng vé sinh moi truong va co sé vt chit, vao sb
theo di cac db ding db choi va sir dung db ding d6 choi dam bao phi hop véi
didu kién nha truong, trénh that thoét, 1ang phi. Chi héi truéng chi hoi chir thdp
d6. Uy vién hoi dbdng thi dua khen thudng, héi dong ky ludt cia nha truong.

Pugc quyén quyét dinh mt s6 viéc trong pham vi thim quyén minh phy
trdch néu théy cin thiét sau do6 phai bo cdo hiéu trudng. Ky cdc vén ban, bao
céo ciia mang minh phy trach

* P/c : P.hiéu truong phu trach CSGD: Chiu trach nhiém maéng cham
séc gido duc tré, thudng xuyén kidm tra, nhéc nhé gido vién thyc hién tot trich

nhiém cta nha gido trong moi hoat dong dic biét vé vén dé dao dirc nha gido.

Chiu tréch nhiém truéc hiéu truong vé gito duc dao dirc cho gido vién. Gidm sit

theo déi viéc sir dung, bao quan tai san clia gido vién. Gidm sat viéc cham séc
bao dam an toan cho tré vé thé chét, tinh thén.

Truc tiép phu trach p115 céip gido duc, vin nghé, thé duc, thé thao. Uy
vién hoi ddng thi dua khen thudng, hoi ddng ky luat cia nha truong.



Duqc quyen quyct dinh m@t 56 vic trong pham vi thim quyén minh phy
trach néu thiy cin thiét sau dé phai béo cdo hi¢u truéng. Ky céc viin bin, bio
cdo clia mang minh phy trach

Chju trich nhiém didu hanh todn b céc hoat dong cia nha trudng néu
higu tnrong di viing.

Didu 11. Hpi dong tru‘b’ng

1. Hji ddng trudmg 1a td chirc chiu trach nhiém quyét dinh vé phuong
huéng hoat dong ciia nha truong, huy dong va glam st viéc sir dyng cdc ngudn
Iywc danh cho nha trudmg, gin nha trudng véi cong ddng va xa hoi, bao dam thyc
hién myc tiéu gido dyc.

2. Hoi dong trudmg cong 1gp gdm: dai dién 16 chirc Déng Cong san Vit
Nam, Ban gidm hi¢u (gom Hiéu truong va cac Pho Hiéu trieong), dai dlf;n Coéng
dodn, dai di¢n Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh, dai dién cac t6 chuyén
mén, dai dién té vin phong.

Hoi ddng trudng c6 Chu tich, Thu ky va cic thanh vién khac. Chu tich
Hoi ddng trudong khong nhét thiét 1a hiéu truéng. S6 lugng thanh vién Hoi dong
trudong cé 7 hodc 9 ngudi.Hoi dong truong duge UBND huyén ra quyét dinh
thanh 1ap.

3. Hoi ddng trudmg hop thudng ky it nhit hai lan trong mt nim hoc.
Trong trudng hop cén thiét, khi Hiéu truéng hodc it nhit mot phén ba sé thanh
vién Hoi déng truomg d& nghi, Chu tich Hoi dong trudng cé quyén triéu tap
phién hop bét thudmg dé giai quyét nhimg van dé phét sinh trong qué trinh thuc
hién nhiém vu va quyén han ctua nha truong. Chu tich Hoi déng truong c6 thé
moi dai dién chinh quyén va doan thé dia phuong tham dy cudc hop cta Hai
ddng trudng khi can thiét.

Phién hop Hoi dong trudng dugc cdng nhan 1a hop 1& khi c6 mit tir ba
phan tu s6 thanh vién cia Hoi ddng truong trd 1én (trong dé cé Chu tich hdi
déng). Nghi quyét cia Hi dong trudng duge thong qua va cé higu lyc khi duge
it nhat hai phén ba sb thanh vién c6 mit nhét tri. Cac nghi quyét ciia Hoi dong
trudmg dugc cong bd cong khai trong toan nha trudng, nha tré;

Hiéu trudng nha trudng c6 trdch nhiém thye hién cic nghi quyét hoic két
luan ctia Hoi déng trudng vé nhing ndi dung dugc quy dinh tai Khoan 3 ctia
Piéu nay. Khi Hiéu trudng khong nhét tri véi nghi quyét hodc két luan cia Hoi
ddng trudng, phai kip thoi bdo cdo xin ¥ kién co quan quan ly gido dyc cép trén.
Trong khi chd ¥ kién ctia cép trén, Hiéu trudng vin phai thyuc hién theo nghi
quyét hodc két ludn ctia Hoi déng truc‘mg dbi véi nhitng vin dé khong trai vai
phép luat hién hanh va Dleu 1¢ truong mam non.

4. Nhiém vy va quyen han ctia Héi dong trudng:

a) Quyét nghi vé& muc tiéu, chién lugc, cic du 4n, ké hoach dau tu va phat

I

gi
tha
din

Di

f}
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trién cga)l gl:l%; g;unof;lhg. nilz‘lxtré trong timg giaj doan va timg niim hoc;
\% v j :
. R ! © t0 chire, nhan S\, tai chinh, tai san cia nha trudng; gidi

hiéu nguoi dé b g i
thiéu ng O nhi¢m lam hig, truéng theo yéu cdu ciia co quan cé thim

dong cua nha trudng,
A
o i o g i : ua lfhfan thtAr‘ong do Higu truéng thanh lap vao dau n.u’Si
vy v NG la Chu tich hgi dong thi dua, khen thudng. Céc thanh vién
= héi d‘"jg gom: Phé Hiéu truéng, Bi thu Chi by Pang Cong san Viét Nam,
Chi tich Cong doan, B thwr Doan Thanh nién Céng san H6 Chi Minh, t6 truéng
to chuyén mén, 6 trudng t§ van phong,

Hoi dong thi dua khen thudng gitip Hiéu trudng td chirc phong trdo thi
dua, d€ nghj danh séch khen thuéng déi véi can bj, gido vién, nhén vién, tré em
trong nha trudng, nha tré,

Hoi dong thi dua khen thudng hop vao cudi hoc ky va cudi nim hoc.

2. Hoi déng ky luat dugc thanh lap khi c6 yéu céu.

3. Hoi dong tu van .

Trudng hop can thiét, hidu trudng cé thé thanh 14p céc Hoi déng tu vén
gitip Hiéu truéng vé chuyén mén, quan Iy nha truong. Nhiém vy, quyén han,
thanh phén va thoi gian hoat déng cia céc hdi ddng tr van do Hiéu truong quy
dinh.,

Diéu 13. TS chirc Pang, doan thé trong nha trudng

1.Chi bd Pang CSVN lanh dao nha trudng va hoat déng theo Diéu 16
Pang va quy dinh ctia Hién phdp, Phét luat, ‘

2.Céng doan, Poan thanh nién Cong san H6 Chi Minh, céc td chirc doan
thé chinh trj - xa héi trong nha truong hoat dong theo quy dinh ctia phép luat,
xdy dung quy ché phdi hop hoat ddng nhim gitip nha trudng thuc hién muc tiéu
gido duc.

Pidu 14. Quan Iy tai san, tai chinh

Viéc quan ly tai chinh, tai san ctia nha truong phai tudn theo cic quy dinh
ctia phap luét va céc quy dinh ctia B§ Tai chinh va B$ Gido duc va Do tao; moi
thanh vién cla trudng cd trach nhiém bao vé tai san nha trudng.

Hang nim nha trudng xdy dung Quy ché chi tiéu ndi bd; Quy dinh vé
cong khai tai chinh; quy dinh vé cong tac bao vé, quan ly va sir dung tai san.

Chuong 111
CHUONG TRINH VA CAC HOAT PONG NUOI DUONG, CHAM SOC,



10

GIAO DYC TRE EM

Didu 15. Chwong trinh gido duc, ké hogeh thyc hi¢n chwong trinh
gido dyc )

Thye hién chuong trinh gido duc mam non do Bo truéng B Gido dyc va
Dao tao ban hanh. .

Vao diu mdi ndm hoe, cin cir Chi thj nim hoc ctia B§ va Hudéng dan cua
Sd, Phong GD&DT, nha truong xdy dung ké hoach thyc hién nhi¢m vy nidm
hoc phi hgp véi tinh hinh thyc té ciia truong.

Dicu 16. Thiét bj, dd ding, dd chei va tai liéu phuc vu chwong trinh
gido duc mam non.

Nha trudng lap ké hoach diu tu dé ding dd choi, trang thiét bj dam béo
theo thong tu 01/2015/TT-BGD &BT. Cin cir vao théng tu 01/BGD&DT, c_éc
16p 1ap dyr trl b xung co s& vét chit, ddng chi hiéu phé phy trach CSVC kiém
tra, ra soét cdc do ding dd choi, trang thiét bj con sir dung hofic khéng sir dung
dugc téng hgp tham muu véi hiéu truong dé bd xung db ding dd choi trang
thiét bj dim bao diy di, phit hop trénh lang phi.

Di¢u 17. Hoat dgng nudi dudng, chim séc, giso duc tré em

1. Viéc nuéi dudng, chim séc, gido duc tré dugce tién hanh théng qua cac
hoat dong theo quy dinh ciia chuong trinh gido duc mam non.

2. Hoat dong nuéi dudng, chim séc tré bao gdbm: chim séc dinh dudng;
chim séc gidc ngl; chim séc vé sinh; chidm soc sirc khoé va dam bio an toan
cho tré.

3. Hoat dong gido dyc tré bao gdm: hoat dong choi; hoat dong hoc; hoat dong lao dong;
hoat dong ngay hoi, ngay I&.

4. Hoat dong gido duc hoa nhap tré khuyét tit trong nha trudng, nha tré
tuén theo Quy dinh vé gido duc tré em tan tat, khuyét tit do B Gido duc va Dao
tao ban hanh.

3. Viée nudi duﬁng, chiim séc, gido dyc tré con théng qua hoat dong tuyén truyén phd
bién kién thirc khoa hoc vé nudi dudmg, chim séc, gido duc tré em cho céc cha me tré va
cong dong. '

Thye hign chidm séc nudi dudng, gido duc tré theo céc quy dinh hién
hanh ctia B GD&DT, S& GD&DPT, Phong Gido duc va Pao tao.

Piéu 18. H¢ thong hd s0, so sich phuc vu hoat djng nudi dudng,
chiam sdc, giao duc tré em
i hi};: I‘Ihaifl:i Eg IS;, :'_f)i ::? thef) di?i hoat di‘png'giéo duc ‘trong trudmg thyc hién theo quy
& Q ye va Béo tao, S& Gido dyc va Pao tao, Phong Gido duc va Pao

.A r Ly 4 b d A
Dicu 19. Dinh gid két qua nudi dudng, chim séc, gido duc tré em
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Thue hiéfl kié{n tra djnh ky strc khoe tré em, danh gid syr phat trién cia tré
em theo quy dinh hi¢n hanh cia B) GD&DT, S& GD&DT.

it Chwong IV
TAI SAN CUA TRUONG MAM NON

Picu 20. Dja giém, dién tich ciia trudng

1. Trudng Mam non Thj trdn Yén Vién c6 try s& tai sb 484/58 duong Ha
H_lfy Tap - Thi‘ tran Yén Vién. Trudng c6 tudng bao quanh, c6 cbng trudmg va
bién truong. Tf“)ng dién tich toan truong 2.564.5 m’.

2. Céc khéi cong trinh ciia trudmg dam bao toi thiéu du theo tiéu tiéu chuén
qui dinh hién hanh, dép img yéu cAu té chirc cac hoat dong chim séc gido duc
<C6 so do thiét ké cdc cong trinh tong thé toan trucng>

3. Thidt bi, d6 dung d6 choi, tai li¢u

- Sir dung tai liéu theo quy dinh ciia B$ Gido dyc va Do tgo, S& Gido dyc
va Pao tao.

- Nha trudng trang bi cic loai DDDPC theo théng tu 01/2015/TT-BGD
&DT.

- Nha truomg xdy dung quy dinh vé quan Iy va sir dung thiét bi, d6 dung, tai
lidu cé hiéu qua trong nudi dudng, chdm séc, gido duc tré.

Chwong V
GIAO VIEN VA NHAN VIEN

Piéu 21. Gido vién va nhin vién

1.Trinh d¢ chuan, s6 lugng va co cAu doi ngii gido vién, nhan vién thyc hién

theo quy dinh hién hanh ctia cép c6 thém quyén va ciia co quan quén ly gido duc
cap trén.

2. Hang nim thyc hién danh gia chuén ng
quy dinh hién hanh cia B Gido duc va Dao tao,
Phong Gido duc va Dao tao.

Pidu 22. Nhiém vu ciia gido vién

1. Bao vé an toan suc khoé, tinh mang cua tr
nha truong.

2. Thuc hién cong tac nudi dudng,

hé nghiép gido vién mém non theo
hudng din clia S& GD&DPT,

¢ em trong thoi gian tré em &

chim séc, gido duc tré em theo chuong
trinh gido duc mam non; 13p ké hoach chim séc, gido duc; Xay dung moi truong
t§ chirc cac hoat dong nudi dudng, chiam soc, gido duc tré em; Dénh
em; Chiju trach nhiém vé chét lugng nudi dudng, chdm soc,
ham gia cac hoat dgng ctia th chuyén mén, clia nha truéng.

t, danh dy, uy tin cua nha gido;

gido duc,
gid va quan ly tré
gido duc tré em; T : :

3. Trau déi dao dirc, giif gin pham cha
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X s an céach cua
Guong méu, thuong yéu tré em, ddi xir cong biing va ton trong nh

L it
tré em; Bdo vé cdc quyén va lgi ich chinh déng cua tré em; Doan két, gitp d&
ong nghiép. g
i nf. Tipyen truyén phd bién kién thirc khoa hoc nudi ‘!‘.’y tr_; e!: th‘;;:; e
tré. Chii dong phéi hop véi gia dinh tré dé thyc hién muyc tiéu gido ¢y A ol
5. Rén luyén sirc khoe; Hoc tap vin hod; Boi dudng c‘huyen P Rasiyh
vy dé ndng cao chét lugng nudi dudng, chiim séc, gido dyc t1:e e e
6. Thyc hi¢n céc nghia vy cong dan, céc quy dinh VS phdp lugt va cia
nganh, cdc quy dinh ctia nha trudmg, quyét dinh ctia Hiu trudng. o
7. Thye hi¢n céc nhiém vy va quyén han cia nha giédo theo qui dinh ctia
ludt gido duc. L
8. Tham gia gdp y kién vé nhimg ni dung hoat dong trong nha tru'fmg .
9. Thyc hi¢n ding nhimg qui dinh trong phap 1énh ca”m b cong chirc, vién
chire; phép 1énh chéng tham nhiing; phép 1énh thuc hanh tiét kiém. ' '
10. Kién quyét déu tranh chéng nhimg hién tuong bé phéi, mit doan két,
cira quyén, quan lidu tham nhiing va céc hoat dong khac vi pham déan cha ky
cuong, né nép trong nha truong.
11. Giit gin phdm chét, uy tin danh dy clia nha gido, can bd vién chiie, ton
trong dong nghiép va ngudi hoc; bao vé uy tin ciia nha truéng,
Diéu 23, Nhi¢m vu ctia nhén vién
1. Thyc hién nhiém vy duge giao theo ké hoach va sy phan cong cua Hiéu
trudng.
2. Thyc hién quy ché chuyén mén nghé nghiép va chdp hanh ndi quy cia
nha trudmg,
3. Bao dam an toan cho tré trong an uong va sinh hoat tai nha trudng,

an thyc phim trong ché
tré, dam bao khong dé xay rangd doc dbi voi tre,

4. Trau doi dao dirc, giir gin phim chét,
nha trudmg; doan két, twong tro gilip d& dong n

bién an udng cho
danh dy, uy tin cga ban than va

ghiép.

. _’C quy dinh ctia phép luat va cia
quyét dinh cug Hiéu trudng,
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10. Gitr gin phdm cht, uy tin danh dy cua nha gido, can bg, vén chirc ton
trong dong nghiép va ngudi hoc; bao vé uy tin ciia nha trudng.

Diéu 24. Quyén ciia glao vién va nhiin vién

' ‘1 Bugc dim béo céc didu kién dé thye hign nhi¢m vy nudi dudng, chim
soc, giao dyc tré em,

2. Pugce dao tao nang cao trinh do, bdi dudng chuyén mon, nghi¢p vy,
dugc hudng llrong, phu cdp va cédc ché dé khac theo quy dinh cua phép ludt khi
dugc cir di hoc dé nang cao trmh do chuyen mon, nghi¢p Vl.l

3. Bugc huéng moi quyén lgi vé vt chét, tinh thin va dugc chim séc,
bao v¢ sirc khoé theo ché d, chinh sich quy djnh ddi voi nha gido.

4. Dugc bao vé nhin phém danh dy.

J. Buqc thyc hién cac quyén khac theo quy dinh ctia phdp luét.

Diéu 25. Hanh vi, ngén ngir ing xir, trang phyc ciia gido vién va

nhén vién
1. Hanh vi, ngén ngit (g x1r ctia gido vién phai dap Umg ycu cau giao duc

doi vdi tré em.
2. Trang phuc cua gido vién va nhén vién gon gang, sach s& phu hop vai

hoat déng nuéi dudng, chim séc, gido duc tré em.
Didu 26. Cic hanh vi gido vién va nhiin vién khong dwgc lam
1. Cdac hanh vi gido vién khong dwoc lam:
a) Xtic pham danh dy, nhan phdm, xAm pham thén thé tré em va dong nghiép;

b) Xuyén tac ndi dung gido duc;
¢) Bo gio; Bo budi day; Tuy tién cit xén chuong trinh nudi dudng, cham

soc gido dl,lc
d) Péi xir khéng cong bing dbi véi tré em;

e) Ep budc tré hoc thém dé thu tién;

f) Bot xén khéu phan in ciia tré em; Lam viéc riéng khi dang td chirc cac
hoat déng nuéi dudng, cham sdc, gido duc tré em.

2. Cdc hanh vi nhdn vién khong dwoc lam:

a) Xtic pham danh dy, nhan phém, x4m pham than thé tré em va ddng nghiép;

b) Péi xir khong cong bing dbi véi tré em;

¢) Bét xén khiu phin an cia tré em; Lam viée riéng khi dang td chirc céc
hoat déng nudi dudng, cham sdc tré em.

Diéu 27. Khen thwdng va xir Iy vi pham

1. Gido vién va nhan vién c6 thanh tich dugc khen thudng, dugc ting
danh hiéu thi dua va c4c danh hiéu cao quy khac theo quy dinh.

2. Giao vién yé nhén vién c6 hanh vi vi pham cac quy dinh tai Piéu 1é nay
thi tuy theo tinh chat, mirc d9 s& bi xir ly theo quy dinh cia phép luat.
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Chuong VI
TRE EM

Didu 28. Tudi vA sirc khoé cita tré em miim non

1. Tré em tir 24 thang tudi dén bay hai thing tudi duge nhiin vio nha
trudng,

2. Khéng tiép nhén tré em dang mic bt;nh truyén nhiém, bénh bim sinh
nguy hiém vao th trong cdc co s& gido duc mam non.

3.Trudng tlep nhén tré em vao hgc cin ctr vao diéu kién co s& vit chat
hi¢n ¢6, wu tién hcp nhén tré do tudi mau gido va thyc hign PCTENT cua dja
phuong.

Diéu 29. Quyén, nhi¢ém vu ciia tré em va chinh sach doi véi tré em

* Quyen va chinh sich ddi véi tré .

1. Pugc nudi dudng, chim séc, gido duc theo muc tiéu, chuong trinh gido
duc mém non do Bé Gido dyc va Do tao ban hanh. Tré em khuyét tat hoc hoa
nhép theo quy dinh va dugc 1ap ké hoach gido duc c4 nhan.

2. Pugc chim séc sic khoé ban dau; duge kham bénh, chita bénh khéng
phai tra tién tai cdc co s& y té cong lap.

3. Pugc tham gia céc hoat déng nhim phat trién ning khiéu.

4. Pugc giam phi dbi véi cac dich vu vui choi, gidi tri cong cong.

5. Pugc hudng cac quyén khéc theo quy dinh ctia phép luat.

* Nhiém vu ctia tré em

1. Pi hoc déu; Tham gia diy du cac hoat déng nudi dudng, chim soc,
gido duc danh cho tré em; Thuyc hién cdc quy dinh cta nha truong.

2. C6 1&i néi, cir chi 1€ phép, cé théi quen vé sinh vin minh phti hgp lra
tudi.

3. Trang phuc sach s€&, gon gang, phu hgp lira tudi, thuén tién cho céc hoat
dong vui choi va hoc tap.

4. Giix gin vé sinh c4 nhan, nhém tré, 16p méu gido, nha trudmg, nha tré va
noi cong cong.

Piéu 30. Khen thwéng, nhic nhé

1. Tré em chdm, ngoan dugc khen ngoi, dong vién, khich 1¢.

2. Tré em méc 13i duge gido vién nhic nhé va trao ddi véi gia dinh.

Chuong VII
QUAN HE GIUA TRUONG MAM NON VOI GIA DINH VA XA HOQI
Piéu 31. Trach nhi¢m ciia nha trlrcrng
1. Nha truorng, nha tré, nhom tre 16p mau gido ddc 1ap chu dong dé xuét
bién phap véi cdp uy va chinh quyén dia phuong, phéi hop véi gia dinh va X4
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hdi nhim théng nhét quy mé, ké hoach phét trién nha trudng, nha tré, nhém tré,
16p mau gido, cdc bién phdp gido duc tré em va quan tdm giup d& nhimng trudng
hop tré em c6 hoan canh khé khin.

2. Phéi hop véi co quan, céc td chirc chinh tr - xa hdi va c4 nhén c6 lién
quan nhim:

a) Tuyén truyén phd bién kién thic khoa hoc nudi day tré cho cha me¢ va
cdng dong; thye hién phong b¢nh kham sirc khoé dinh ky cho tré em trong nha
truong, nha tré, nhém tré, lop mau gido doc 13p.

b) Huy dong céc ngudn lyc cia cong dong cham lo sy nghiép gido dyc
mam non; gép phan xay dung co s& vt chat; xay dyng moi trudng gido duc lanh
manh, an toan; tao diéu kién dé ning cao cht lugng nuéi dudng, cham séc va
gido duc tré em.

Piéu 32. Trich nhiém cia gia dinh

L. Thuong xuyén lién h¢ v&i nha trudmg, nha tré, nhom tré, lorp mau gido
doc lap dé duge thong béo kip thoi tinh hinh cta tré em nhidm phéi hop trong
viéc nudi dudng, chim séc, gido duc tré em.

2. Tham gia céc hoat. dong clia nhom tré, 16p mau gido, nha trudng, nha
tré gop phan ning cao chat lur,mg nudi dudng, chidm séc, gido duc tré em.

Pidu 33. Ban dai dién cha me tré em ciia nha truong

1.Nha trudng, nha tré c6 Ban dai dién cha me tré em cta timg nhém tré,
16p mau gido va Ban dai dién cha me tré em clia nha trudong, nha tré.

2. Ban dai dién cha me tré em duge td chirc va hoat dong theo Piéu 1é
Ban dai dién cha me hoc sinh do B trudng Bo Gido duc va Pao tao ban hanh.

3. Ban dai dién cha me hoc sinh ¢6 trach nhiém td chic thu thap y kién
déng gop cua cha, me hoc sinh dé ciing nha trucmg glal quyét céc vén dé sau:

- Noi dung céng viéc c6 lién quan dén sy phéi hop giira nha trudng, gia
dinh dé giai quyét nhimg viéc c6 lién quan dén hoc sinh.

- Van dong céc bgc phy huynh thyc hign cdc chi truong, ché d chinh
sach cua nha nudc, cia nganh va nhing qui dinh cia nha truong déi véi phu
huynh.

- Vén dng céc bac cha me hoc sinh thyc hién céc hoat dong xa hoi gido
duc ¢ dia phuong.

4. Cha me hofc ngudi gidm hd ciia hoc sinh c6 thé phan anh, trao dbi, gop
y truc tlep véi nha truomg, véi glao vién hodc thong qua ban dai dién cha me hoc
sinh vé nhimg vén dé lién quan dén cong tac gido duc trong nha trudng.

Dicu 34. Trich nhi¢m ciia cic td chirc doan thé trong nha trwong

Nguoi dtmg dau céc doan thé, céc td chirc trong nha trueong la ngudi dai
dién cho doan thé, 6 chitc d6 ¢6 trach nhiém.
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o0 hid dng thyc hién tot
1. Tham mwu, d& xudt nhimg bién phéap giup higu trudng
nhimg quy djnh ctia quy ché ndy. ) o
2. Chap hanh va td chirc thyc hién tbt cac hoat dong dan &
nhém . SRR
3. Phéi hop véi nha trudng trong viée td chirc, thye hign qui ché dan chu
trong hoat dong ciia nha truomg.
4. Néng cao chat lugng sinh hoat cua cac doan thé, cac t6 chirc, dén ch
ban bac cac chil trurong, bién phép thyc hién céc nhiém vy cia nha tru'o'ng
5. Ban thanh tra nhan dan thyc hién chic ning glam sat, klem tra viéc
thye hién quy ché dan chy, c6 trach nhiém ling nghe ¥ kién cuza q;uan c.hu?g,
phét hign nhfmg vi pham qui ché dan chu trong nha trudng dé de ngh; hiéu
truong g1a1 quyét. Hiéu truéng khong giai quyet dugce thi bao cdo lén cap co
tham quyén trong nganh theo phan cp quéan 1y d& xin y kién chi dao giai quyét,

Trwong Thi Hai Yén



UBND HUYEN GIA LAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN TH] TRAN YEN VIEN Djc lip - Ty do — Hanh phic

NOI QUY, QUY UGC CUA NHA TRUONG

VE THUY'C HIEN NEP SONG VAN HOA
(Ban hénh kém theo Quyét dinh s6: §3/QD-MNT.TYV, ngay 12./10/2021
ciia Hi¢u trieomg trieong mam non Thj trdn Yén Vién)

Muc I: N§i quy cita nha truong

L. Ngi quy nha truomg doi véi can b, gido vién, nhan vién:

1. CB- GV-NV chip hanh nghiém chinh gi& 1am viéc:

Khéng di mugn vé sém, khong lam viéc riéng trong giér lam viéc. Ra vé khi da
hodn thanh xong moi cong viéc theo nhiém vy dugc phéan cong. Khong ty y ra
khéi truomg khi chua duge sy cho phép ciia ddng chi Hiéu truong. Khong néi
chuyén riéng trong khi hop. Néu lam viéc ngoai gi& phai béo cdo v6i Ban gidm
hiéu va dang ky véo s truc ¢lia Bao vé. Nghi 1am phai ¢6 don xin phép, chi nghi
khi da dugc su nhit tri ciia Hidu truong. Néu nghi dot xuét phéi bao cdo ngay
v6i Hiéu trudng trude gid ¢ mit & truomg 30 phut.

2. Trang phuc gon gang, lich sy, ding quy dinh cua timg vj tri cdng viée.

3. Khong uémg bia rugu trong gi¢ lam viéc, khong tuy tién bd vj tri 1am viéc.

4. Khi tiép xiic véi hoc sinh, phu huynh, dng nghiép va khach dén trudng phai
c6 thai d6 hoa nhd, niém nd, lich su, nhiét tinh va ding muc.

5. Giir gin vé sinh noi lam viéc thét sach s€, gon, dep, khong virt rac bira bai.
Thyc hién nghiém chinh lich vé sinh truong 16p hing ngiy, hang tuin, hang
thang.

6. Thuc hién nghiém chinh ndi quy phong chdng chéy nd, tiét kiém dién, nuéc,
khéng tdm goi, giat ril tai trudng. Phai kiém tra ngit dién, khoa voi nudc, khoa
gas, khoa cira can than trudc khi ra vé.

7. Cé trach nhiém bao vé tai san cia cong, khong duge mang tai san cia cong ra
ngoai co quan, khong dugc ty y sira chita di chuyén tai san, trang thiét bj ra khoi
phong lam viéc. Khi can mang tai san cong ra ngodi co quan, di chuyén thay dbi
vi tri phai dugc Hiéu trudng ddng y va phai béo véi td bao vé.

8. Pam bédo an toan cho tré & moi lic moi noi. Tén trong va dam béo quyén tré
em. Nghiém cidm moi biéu hién ddi xir khong cong bing, xtic pham dén danh
dyr, nhan pham va than thé tré.

9, Thuc hién nghiém tic ky luat lao dong va quy ché chuyén mén. Téng cudng
cai tién sang tao, hoan thanh t&t moi nhiém vy dugc giao. Nghiém cim tu y phét
ngdn tuy tién, khong tu tdp n6i chuyén trong gidr 1am viéc, khong cung cép tai
liéu khi chua dugc Hiéu trudng cho phép. (Xt Iy céc tinh hudng, cac thdng tin



trong nha trrdmg phai chinh xdc, phai bdo cdo véi higu trudng trude khi giai
quyét cdc tinh huéng khi cin % s

10. Céc phuong tién di lai dé ding khu vire, gon %z‘mg, an fof;n- ({am di xe trong
sin trudng, phyc ting sy phén cong chi dgo cua cap trén va to chirc.

1. Ngi quy nha trieong doi véi khdch dén lién hé cong tac: : e

1. Phai xudt trinh gidy gidi thi¢u, chimg minh thu nhan din cho bdo vé nhj
trudmg, tudn theo sy chi din cia bao vé nha truong.

2. Khéng mang vao truong vii khi, chét nd, chit dé chay,
nhimg chét ¢6 hai cho strc khoé ctia hoc sinh. )
3. Céc phuong tién di lai nhur 6 6, xe mdy, xe dap .... phai dé ding noi quy
dinh, khi vao lién hé khong cé mui bia rugu, trang phuc gon gang, lich sy,
khéng gy &n 4o to tiéng, khong di lai 16n xon trong trudng khi chua duge sy
cho phép cua Hiéu trudng.

4. Khong ty y quay phim, chup anh cénh quan ciing nhu moi hoat dfng ciia nhj
trudng néu khéng duge sy cho phép ciia Higu trudng nha truong.

5. Khong duge tir y phét ngdn, binh luan vé nha truong khi chua 6 cac chimg

hoa chit doc hai va

cir xac thue,
IIL. Néi quy phong y té:
1. Tré mét trong ngdy hodic méi khoéi bénh, phai luu lai phong y té cho dén khi
binh thuong mdi cho vao 16p.
2. Khi chiam séc tré mét, phai theo déi mach, nhiét do, phan, nudc tiéu ...hang
gio. ‘
3. Trudc khi vao chiam séc tré mét va sau khi roi khoi buong tré mét phai rira
tay bing xa phong diét khuan,
4. Pd dac trong phong tré mét, sau khi diing phai duoc tiy ria bang nudc xa
phong, phoi ning va dé riéng, khong mang sang phong tré binh thudng.
5. Sau khi chim séc tré mét trudc khi chuyén sang chdm séc tré binh thudng
nhén vién y té phai rira tay bing xa phong.
IV. Ngi quy nha trieong doi véi cha me hoc sinh:
1. Hang ngay dwa don con ding gio quy dinh ciia nha truong,
2. Khi dua dén con can trao déi tryc tiép véi gido vién cha nhiém vé tinh hinh
sirc khoé, tdm 1y va nhimg biéu hién bét thudng ciia con em minh.
3. Chi cho con nghi hoc khi ¢6 nhimg 1y do bét kha khéng hozc khi con bi om.
Nghi hoc phéi bio véi GVCN; nghi tir 1 théng tré 1én phu huynh phai lam don va
béo v6i Higu trudng nha trudng,



4. Thanh toan déng gép céc khoan tién hoc cho tré theo ding thoi gian quy djnh
(dwpe thong bdo bc‘}ng s6 lién lac). Céc khoan déng gép dau nim cling nhu hoc
phi s& khong dugc tra lai néu gia dinh cho chdu théi hoc.
5. Tham gia ddy du cdc budi hop phy huynh do nha trudng tri¢u tip, nhiét tinh
dong gép y kién xdy dyng trudmg 16p.
6. Néu con bj ém phai udng thudc trong ngay thi giri thudc cho con udng qua nhén
vién y té. Chi guri nhimg logi thudc trong quy djnh. '
7. Khéng cho con mang qua bénh, deo db trang sirc cé gié trj, cac vét sic nhon
vao lgp.
8. Dé xe ding noi quy dinh, kho4 xe cén than, khéng dé db dung cé nhan tai xe,
khong di xe trong san truong.
9 Khong mic nhiimg trang phuc kém vin minh (qudn dii, do may 6, quan sodc
ngén, do 2 ddy, vdy ngii...) vao truong. Giir gin vé sinh méi truong, bo rac ding
noi quy dinh, khong khac nhé bira bii, khong bé canh, hai hoa, qua trong truong.
Khéng cho con & lai choi sau 17 gidr 30.
V. Néi quy phong tai vu:
1. Ngudi khéng nhiém vu khéng dugc phép vao phong tai vu; Khong ty ¥ sir
dung céc trang thiét bj ctia phong tai vuy;
2. Ké toan khéng dugc phép 1ap chimg tir khéng; khong thanh toan khi chua du
cac chimg tir theo quy dinh cuta tai chinh;
3. Thu quy khéng dugc phép sir dung quy ciia nha trudng vao nhimg muc dich
c4 nhén, tam {mg tién cho CBGVNV khi chua dugc Hiéu truéng ky duyét; Thi
quy dinh ky cudi tudn bio céo tinh hinh Quy tién mat véi Hidu trudng.
4. Nhén vién phong tai vu khong ty y cho ngudi khic xem sb séch, may tinh va
cac thiét bi khac cia phong tai vu khi chua dugc sy dong ¥ cia Hiéu trudng;
Nhan vién phong tai vu ra khoi phong phai khoéa cira; chia khéa phong khong
giao cho ngudi khac cim hd.
5. Moi phat sinh lién quan dén cong tac tai chinh, nuéi dudng phai bao cdo klp
thai voi Hiéu truong dé giai quyét.
6. Gilr thai d9 lich sy, hoa nha voi CMHS va ngum den thanh quyét toan.
Muc II: Quy wéc vé thue hién nép séng vin héa
I. Vin hoa trong gio lam viéc:
1. Giai quyét cong viéc nhanh gon, chinh xac va hiéu qua.
2. Thyc hién nghiém chinh gi gic 1am vigc, khong di mudn vé sém, khong la
ca hang quén va lam viéc riéng trong gi¢ day chinh khoa ciing nhur gi&r ngoai
khoa.
3. Trang phuc lich sy, chinh té. Mic 12 phuc véo cac budi 13 trong nim theo quy
dinh, cc budi sinh hoat truyén théng cua truong.



4. Khong sir dung dién thoai di dgng trong gid 1én l('rp:
5. Trong gi® lam viée khong xem tivi, udng trd, ngu giira g
II. Viin hod trong giao tiép ing xir:

ioy, lam viéc riéng.

1. Ung xit c6 viin hoa trong quan hé giao tiép (trvc tiép hodc dién t.hoall)‘ véi ::én
uynh hoc sinh va nhimg

b, gido vién, nhan vién trong nha trudng, voi phu h T v ik
ngudi c6 quan hé véi nha truong; khong néi nang tuy ti¢n, thicu vin hod, thicu
ton trong dbi véi ngudi khac.

2. Cé tinh than doan két, tuong trg, gitp do lan nh
sinh hoat.

3. Cip dudi phuc ting su chi dao cia cap trén. : .
4. Cép trén khong cé thai d¢ tr dap, héch dich véi cap dudi.

I11. Viin ho4 trong giao tiép hdi hop:

. Té chirc hdi hop va dén hop ding gitr quy dinh, khong tw tién bo hop giira
gio, nghi hop phai bao céo.

2. Khéng diing dién thoai hofic néi chuyén riéng trong gio hop.

3. Khéng néi chuyén riéng gay n do anh huong dén sy tép trung theo ddi clia

au trong cong tic va trong

nguoi khéc.

4. Mudn phat biéu phai dugc su ddng y cuia chu toa hoi nghi, khong noi chen khi

ngudi khac dang phat biéu.

5. Gii thai do tir tdn, ton trong chii toa va hoi nghi khi phat biéu, tranh luan.

IV. Viin hoa trong viéc giir gin v¢ sinh, an toan noi lam vi¢c:

| Sép xép gon gang, sach dep va giir vé sinh noi lam viéc, chd dé xe, nha vé

sinh ...

2. Cac phong hoc va phong lam viéc cé thung dung rac va phai bé rac ding noi

qdnh .

3. Sap xép lai ban ghe, ho so, tai liéu, tat dién trong phong, khoa cira phong hoc
va phong 1am viéc trude khi ra vé.

4. Tiét kiém dién, nuéc, vin phong phdm va céc phuong tién khac phuc vu cho
cOng tac cua nha truong.

5. Khéng hiit thuée 14, uéng ruou bia trong gir 1am viée.

V. Viin hoi ’trong quan hé v&i nhin dan va chinh quyén s& tai:

1. Quan h¢ tot v6i nhén dan, phy huynh hoc sinh va chinh quy#n dja phuong.

2. Thyc hién tot céc chu truong, chinh séch, quy dinh ciia chinh quyén dia
phuong noi nha truong déng tru sé va noi cén b§, gido vién, nhan vién noi cu
tra.

3', T‘:‘ ey én gitp nhan dan va chinh quyén s tai theo kha ning ctia minh khi
co yéu cau




Muyc I11: Quy wée dbi véi cdc thanh vién trong nha trwdng

1. D6i véi Higu truomg:

. Trién khai ddy du céc vin ban cia Dang, Nha nudc, ciia nganh GD&DT -
diic biét 1a nhiém vy nidm hoc dén véi H?i ddng gido dyc cia trudng,

2. Xay dyng ké hoach nim, thang, tuan; to chirc phén cdng; chi dao thyc
hign, kidm tra, dénh gid tit ca céc hoat dong da chi dgo.

3. Tham muu véi céc clp vé céc vén dé lién quan dén nha truong,

4. Chiju tréch nhiém véi cap trén vé cdc van d& xay ra tai truomg.
1L Déi véi Phé Hiéu trieomg:
1. Hoan thanh céc cong viéc duge phan cong.
2. Tham muwu va chi ddng kiém tra nhimg céng viéc d trién khai.
3. Béo céo ddy du két qua kiém tra dé Hiéu trudng c6 bién phdp chi dao kip thdi,
hiéu qua. Pic biét quan tdm chi dao chuyén moén khong dé sai sét. Néu gido
vién, nhan vién con sai sét vé quy ché chuyén mon, ph6 Hiéu trudng cé lién
quan chju trach nhiém.
4. Chiu tridch nhiém trudc Hiéu trudng vé nhimg nhiém vu dugc phédn cong.
Cung véi Hiéu truong chiu trach nhiém vé nhimg vin dé xay ra trong nha
truong.
I11. Péi véi gido vién:
1. Duy tri ddy du si sb hoc sinh trong 16p dugc giao dau nim. Dam béo ty 1¢
chuyén cén theo quy dinh ctia nganh hoc.
2. C6 dly da céc loai hd so quy dinh, ghi 13 céc chi tiéu phén du va bién phap
thuc hién (bdm sdt chi tiéu ciia nam hoc trude dé xdy ding chi tiéu phdn ddu
khéng dwdi mirc chi tiéu da dat dugc ciia ndm trudc).
3. Thuc hién tét cic hoat dong ngoai khoa, khong dé xuét hién hoc sinh chua

ngoan.
4. Tham gia truc tudn, dén truong ding thdi gian quy dinh. Duy tri viéc ra, vao
16p ding gio.

5, Hudng (g céc cong viéc nha trudng giao, tién hanh mot cach séng tao, dat
hiéu qua cao.

6. Thuc hién nghiém tic quy dinh vé trang phuc.

7. Téc phong lam viéc chudn, ding myc. Djc biét céc tiét day phai sir ding b
dung day hoc phu hop .

8. Gior day phai ding chuong trinh, ndi dung, phuong phap, thoi gian, dat higu
qua. GV khong dugc tyu ¥ thay ddi chuong trinh, thoi khoa biéu trong budi hoc
khi chua co sy ddng y cia BGH. Tich cuc vén dung cong nghé thong tin vao céc

hoat dong trong ngay cua tre.



i viéc day cdc tiét chinh khod con

9. Céic ddng chi gido vién day hop dong ngo
- i nha truémg v6i tinh thin cao, nhiét

tham gia tat ci cdc hogt dong ngoai khod cua
tinh, c6 hi¢u qua.

10. Khong vi pham dao dirc nha gido, Quy ché chuyén m
nganh. )
12. Giir gin khung canh s pham trong va ngoai 16p hoc sach s&,
tham gia lich tong v¢ sinh theo ké hoach.

13. Nghiém tiic viéc tryc giao nhn thyc pham cling véi t nudi dué’mg‘ B
14. Chiju trach nhi¢m véi nhimg sai pham trong viéc vi pham quy ché, ndi quy
cuia nha truong va nganh gido dyc.

IV. Déi véi nhén vién:

a. K¢ todn: : )
1. Thue hién tét ché do ké toan vé tién luong, tién thuéng va cdc che do trg cap
khac.

2. Thanh quyét toan dung ludt. Cong khai thu, chi truée Hoi nghi.

3. Theo ddi tai san, co s& vt chét clia nha truong.

4. Lam céc loai bdo cdo tai chinh, tai san, ndp béo cdo ding han.

5. Chiju trdch nhiém véi nhimg sai pham trong viéc vi pham quy ché, noi quy
ciia nha trudong va nganh gido duc.

6. Ké toan hudng tmg moi phong tréo hoat dong cia nha trudng véi tinh than
trach nhiém cao

b. Vin thu kiém Thu quy )

1. Thu tién, c4p phét tién yéu cu diy du, chinh x4c, khong nham l4n.
2. Hang ngdy vio sb theo ddi tién mat, béo cdo sb lugng tién mat trong quy.
Xuét kho va kiém ké kho theo qui dinh
3. Cac khoan tién thu vao déu luu giir trong két bac ciia nha trudmg va ndp vé
kho bac nha nudc ding han va ding quy dinh.

4. Thyc hién céc giao djch tién mit tai Kho bac va Ngén hang theo yéu cu ctia
Hiéu trudng.

5. Khéng luu giir luong tién mit clia truong vugt qué 10 triéu. Truong hop dic
biét, néu luu giir lugng tidn mat vugt qua 10 tridu tai két bac nha trudng phai
béo cdo vai Higu trudng dé 1ap phiéu xac nhan. Néu Thi quy khong thyc hién
theo quy dinh, khi xéy ra thit thoat tién mit phai hoan toan chiu trach nhiém bbi
hoan Quy nha truong.

6. Khéng dé tién ciia c4 nhan trong Két bac ciia nha trudng,

7-1 }fﬁy dyng lich thanh quyét toan véi c4c c4 nhén, don vi, t& chirc theo dinh ky
dé on djnh trong viéc quan ly Qu¥ tién mit.

6n, Quy djnh cuia

nghiém tic




8. Téng tidn thu chi trong s6 sédch vdi sé tidn con lai phai khép véi s0 tién mit
trong két.
9. Kiém nhiém céng téc vin phong: Liy céng vin tai Phong GD&DT véo séng
thir nm hang tuan. Np cong vin gidy t& 1én clp trén va cac don vj theo yéu cu
cia Ban gidm hiéu. Soan théo va danh mdy céc vin ban khi Hiéu trudng yéu
cau.

10. Ph t6 tai liéu chuyén mén, tai liéu ctia nha trudng.

11. Chiju tréch nhiém véi nhimg sai pham trong viéc vi pham quy ché, ndi quy
cua nha trudng va nganh gido duc.

12. Thi quy hudng tmg moi phong trao hoat ddng ciia nha trudng véi tinh thén
trach nhiém cao
c. Doi véi 16 cip duong:

1. Ngudi néu chinh phai truc tiép nhan thuc phim tir ngudi tiép phim dang gio
quy dinh. Nhin d sé lwong, ching loai thuc phém nhén héa don chimg tir
chuyén cho phong ké toan. Ghi, ky nhin vao sb giao nhan thuc pham cua
truong. Co lich phén céng rd rang cong viéc phai 1am cho tirng ngui.

2. Mic ddng phuc va sir dung ging tay, khiu trang diing quy dmh Bam bao vé
sinh ¢ nhéan, méi trudng, vé sinh dé dung, dung cu. S

3. Pam bao dinh lugng, chét luong khi ndu in cho tré va chia com dung glo an
quy dinh. Chia in cong bing, ding dinh luong, c6 theo dbi qua hé théng s sach.
4. Khong dé xay ra truong hop tré, CB, GV, NV bi ngd ddc thirc an.
5. Chiju trach nhiém véi nhitng sai pham trong viéc vi pham quy ché, néi quy
cua nha truong va nganh giao duc.
6. Nghiém tuc thuc hién lich tdng vé sinh
d. Nhin vién Y té:
1. Thyc hién quén ly, theo ddi va chim séc sirc khoe ban déu cho hoc sinh tai
nha truong.
2. Thyc hién cong tic y té truong hoc, chir thap do theo quy dinh vé cong tac
ctia nhan vién y té trong trudmg hoc.
3. Sau mdi dot can, do va kham strc khée cho tré, vio sb va tap hop ndp bao cdo
vé Ban giam hiéu vao cudi thang.
4. X1t 1y céc tinh hudng so cép ciru tai trudng, di cling tré néu phai dua Ién tuyén
trén.
5. Dinh ky bdo céo bd sung co sb thudc va dyung cu y té thiét yéu tai truomg.
6. Kiém soat cong téc Vé sinh ATTP, vé sinh méi truong tai nha trudmg,
7. Xéy dung ké hoach y té hoc dudmg, ké hoach phong dich.
8. Thyc hién céc cong tac phong, chéng dich tai nha truong.
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11. Quin If cho murgn nhimg tai li¢u ronE = né CBGV-CNV trieong thio g,
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Noi nhiin:

- Higu truéng ( Dé chi dgo);

- CT Cong doan;

- Trudng Ban thanh tra nhén dén;
- Céc t6 chuyén mon;

- Luu: VT.
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